Vagledning till
systematiskt brandskyddsarbete

Som agare till en byggnad eller ansvarig for en verksamhet ar ansvaret fér brandskyd-
det ditt. Med ett systematiskt brandskyddsarbete forebygger du brand och minimerar
konsekvenserna om en brand skulle intraffa.

UMEA
IKOMMUN


www.umea.se/brand

Vad ar ett systematiskt brandskyddsarbete?

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) handlar om att kdnna till vilket brandskydd som finns i byggna-
den och hur det ska uppratthallas éver tid. Det handlar ocksa om att personalen ska forberedas pa vad
de ska gbra om det borjar brinna. Ett systematiskt brandskyddsarbete kan helt enkelt ses som ett satt
att ha ordning och reda i sitt brandskydd. Agare och verksamhetsutévare behdver tillsammans och pa
ett organiserat satt planera, dokumentera, kontrollera och f6lja upp sitt brandskyddsarbete.

SBA har stora likheter med systematiskt arbetsmiljoarbete och det kan med fordel integreras i andra
former av lednings- eller kvalitetsledningssystem inom verksamheten.

Manniska
- rutiner
- utbildning och 6vning

" Teknik &
- - brandskyddsritning
- kontroll, underhall

Samspel mellan manniska, teknik och organisation

Ett systematiskt brandskyddsarbete bygger pa samspelet mellan manniska, teknik och organisation.
Pa Umea kommuns webbplats hittar du exempel pa planeringsunderlag att ha som stod i ditt systema-
tiska brandskyddsarbete. Lds mer pa www.umea.se/brand.


www.umea.se/brand

SBA behovs pa alla arbetsplatser

Ett systematiskt brandskyddsarbete behovs inom alla arbetsplatser, féretag och organisationer obero-

ende av storlek och verksamhet. Men omfattningen av ert SBA styrs av den verksamhet ni bedriver, vil-
ken riskbild som finns och hur detta utvecklas och férandras. Omfattningen styrs daven av hur komplext
det byggnadstekniska brandskyddet ar i den byggnad dar ni bedriver verksamheten. Exempel pa bygg-

nadstekniskt brandskydd ar brandlarm, utrymningsvagar och brandcellsgranser.

Verksamhetsanpassat brandskydd

Olika verksamheter har olika behov av att styra och reglera brandskyddsarbetet och att anpassa det
byggnadstekniska brandskyddet. Utformningen av ett verksamhetsanpassat brandskydd utgar vanligen
fran de risker som finns i verksamheten och mojligheterna for de personer som vistas i lokalerna att
sjalva satta sig i sakerhet.

Hemma i bostaden kan det racka med att ha nagon form av slackutrustning och brandvarnare som
man regelbundet kontrollerar och byter batterier i. Sedan 6kar behovet av ett systematiskt brand-
skyddsarbete successivt beroende pa verksamhetens forutsattningar och mangden byggnadstekniskt
brandskydd. Utgangspunkten for det byggnadstekniska brandskydd som ska finnas i en byggnad finns i
Boverkets byggregler fran den tidpunkt da bygglovet for verksamheten beviljades. Detta gor att brand-
skyddet i byggnader med likartad verksamhet kan vara olika.

Dokumentation

En liten forskola behover troligtvis en enklare form av SBA, med en enkel form av dokumentation av
relevanta delar av brandskyddsarbetet. For en komplex industri med mycket byggnadstekniskt brand-
skydd krévs ett mer avancerat SBA och omfattande dokumentation.

Ett dokumenterat SBA behdvs dven nar brandskyddet helt eller delvis ar beroende av ett antal perso-
ners agerande om det borjar brinna, till exempel vid hotell och vardboenden. Dokumentationen av SBA
ar till for fastighetsagaren och den som bedriver verksamheten i lokalerna och syftar till att uppratthalla
ett gott brandskydd samt mojliggdra uppfoljning av arbetet. Det ar alltsa ert behov som styr hur ni
dokumenterar ert SBA.

Dokumentationen é&r ett hjalpmedel nar Umea kommun, Brandférsvar och sdakerhet, genomfor tillsyn.
Vid tillsyn pratar vi om hur ert systematiska brandskyddsarbete fungerar och det byggnadstekniska
brandskyddet kontrolleras sedan genom en stickprovskontroll.

Lagen om skydd mot olyckor

Enligt lagen om skydd mot olyckor (LSO) har bade fastighetsdgaren och den som bedriver verksam-
heten i lokalerna ansvar for brandskyddet. Bada parter ska vidta atgarder som behovs for att forebygga
brand och for att hindra eller begréansa skador vid brand. For att kunna uppfylla det ansvaret kravs ett
systematiskt brandskyddsarbete.

Umead kommun, Brandférsvar och sakerhet, arbetar med att forebygga brander och andra olyckor uti-
fran lagen om skydd mot olyckor. En del i detta arbete ar att stodja dig som fastighetsdgare eller verk-
samhetsutovare i ditt brandskyddsarbete genom information, utbildning och lagstadgad tillsyn.



Fastighetsagaren har det yttersta ansvaret for brandskyddsarbetet med avseende pa
byggnaden. Verksamhetsutdvaren har det yttersta ansvaret for brandskyddsarbetet inom
verksamheten.

Ansvarsfordelning

Ansvarfordelning mellan fastighetsagare och verksamhetsutévare - gransdragning

| de fall da fastighetsagare och verksamhetsutdvare inte ar densamma behéver det finnas en tydlig och

nedtecknad ansvarsférdelning som reder ut vem som ansvarar for vilka delar i brandskyddet. Ansvars-

fordelningen bor ge svar pa foljande fragor om det byggnadstekniska brandskyddet:

¢ Vem kontrollerar och underhaller? Till exempel kontrollerar brandlarmet, slackutrustningen eller att
utrymningsvagarna ar framkomliga.

e Vem atgardar fel?

e Vem bekostar atgard/installation?

Det ar lampligt att fastighetsagaren tydliggor ansvaret i hyresavtalet. Verksamhetsutovaren behéver ha
tillgang till ansvarsfordelningen samt kunskap om dess innehall och innebord.

Ansvarsfordelning inom den egna organisationen - brandskyddsorganisation

Huvudansvaret for brandskyddet vilar alltid pa chefen i organisationen. Beroende pa verksamhetens
storlek, struktur och risker kan fler personer behdévas i brandskyddsarbetet. En brandskyddsorganisation
behover da byggas upp. For varje funktion inom brandskyddsorganisationen ska det tydligt framga hur
ansvarsomraden, arbetsuppgifter och befogenheter ar fordelade. Brandskyddsorganisationen bor dven
ge svar pa foljande fragor:

e Vem ar huvudansvarig for brandskyddet?

e Vem samordnar och foljer upp arbetet?

e Vem genomfor kontroll och underhall?

e Vem ser till att alla medarbetare utbildas och 6vas?

e Vem éar forestandare for brandfarlig vara (om detta férekommer)?

— . _ :E
~ Att svara pa:

Hur ar ansvaret for brandskydd férdelat och tydlig-
gjort mellan fastighetsagare och verksamhetsuto-
vare?

Hur ar ansvaret fordelat och tydliggjort inom er
egen organisation?




Teknik

Det ar viktigt att veta vilket brandskydd som finns i byggnaden, hur detta fungerar samt
nar och hur det ska kontrolleras och underhallas.

Brandskyddsritning

Fastighetsagaren behover tydliggora for sig sjalv och for verksamhetsutdvaren hur det byggnadstekniska
brandskyddet ar utformat i byggnaden. Exempel pa byggnadstekniskt brandskydd ar:

e brandcellsgranser (konstruktioner, till exempel vdggar och dorrar, som begransar brand- och rok-
spridning mellan olika utrymmen)

e utrymningsvagar

e vagledande markeringar (utrymningsskyltar)

e slackutrustning (handbrandslackare, inomhusbrandpost, brandfilt och automatisk vattensprinkler)

e automatiskt brandlarm

e brandgasventilation (rokluckor).

Detta kan beskrivas i form av en ritning 6ver varje plan dar det byggnadstekniska brandskyddet ar ut-
markerat. For enklare objekt kan det byggnadstekniska brandskyddet beskrivas i text.

Exempel pa brandskyddsritning:
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Fastighetsagaren ansvarar for att halla brandskyddsritningen uppdaterad sa att den stammer 6verens
med byggnaden. Det galler aven om det gors forandringar i den invandiga planlésningen och det bygg-
nadstekniska brandskyddet. En brandskyddsritning ar exempelvis viktig vid bestallning av hantverksar-
beten som medfor haltagning i brandcellsgranser.

Verksamhetsutovaren behover ha tillgang till brandskyddsritningen da ritningen ar en forutsattning for
kontrollerna av brandskyddet och ar av stor betydelse vid utformningen av verksamhetens handlings-
plan vid brand. Brandskyddsritningen bor daven anvandas vid utbildning av personalen.

Kontroll och underhall

For att sakerstalla att ert brandskydd fungerar 6ver tid behdver ni kontrollera och underhalla det regel-
bundet. Fastighetsagaren ansvarar vanligtvis for fasta installationer till exempel kontroll av vagledande
markering, nddbelysning, brandcellsgranser, rokluckor och brandlarm. Verksamhetsutévaren ansvarar
vanligtvis for kontroll av att utrymningsvagarna inte ar blockerade, att dorrar i brandcellsgrans inte star
uppstallda med kil och att handbrandslackarna finns pa angiven plats etc. Men hur ansvarsférhallandet
ser ut hos er beror pa uppgjord ansvarsférdelning.

For vissa installationer, som brandlarm, sprinkler och rokluckor, finns kravprofiler/branschstandarder
eller rekommendationer fran tillverkaren som styr hur, ndr och av vem kontroll och underhall ska ge-
nomfdras. Utfors de av extern aktér behover ni kunna visa upp avtalen vid tillsyn. Om er verksamhet
medfor ett myndighetskrav pa brandlarm och/eller sprinkler ska kontrollerna félja branschstandard SBF
110 respektive SBF 120.

Om styrning saknas behover ni sjdlva faststalla upplagg for att genomféra kontrollerna av brandskyddet.
Som riktlinje bor kontroller genomféras och dokumenteras minst 1-2 ganger per ar och de kan med for-
del integreras i de skyddsronder som genomfors utifran arbetsmiljélagstiftningen.

En checklista ar ett bra stod att ha nar ni genomfoér kontrollerna. | checklistan behover det framga vad
som kontrolleras (kontrollpunkter), vem som utfér kontrollen, nar kontrollen utférs, eventuella brister
som uppmarksammas, samt om det ar atgardat. Tank pa att anpassa kontrollpunkterna i checklistan uti-
fran er verksamhet och ansvarsférdelningen.

Att svara pa:

Vad har ni for brandskydd i era lokaler?

Finns det en ritning som visar eventuella brandcells-
granser, utrymningsvagar, slackutrustning etc.?

Hur vet ni att brandskyddet fungerar och hur saker-
staller ni dess funktion over tid?




Manniska

For att ert brandskyddsarbete ska fungera tillfredsstallande kravs, forutom organisation
och teknik, att personalen har kunskap for att kunna agera ratt. De behover rutiner som
stod samt genomga utbildning och 6vning.

Rutiner

Handlingsplan vid brand

For att 6ka mojligheten for personalen att agera ratt vid brand krdvs nagon form av handlingsplan.
For att en handlingsplan vid brand ska fungera behover den vara valkand av all personal, nedskriven
samt 6vad under realistiska forhallanden. Handlingsplanen satter ni upp i era personalutrymmen dar
den syns bra.

Exempel pa handlingsplan:
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HJALP! Ropa till andra for att varna och fa hjalp att fordela uppgifter! (finns det inga andra far du gora allt sjalv).

Radda Slack Larma Utrym Mot brandforsvaret

Radda direkt Slack den lilla Ring 112 eller tryck Utrym enligt Beratta var det brinner
hotade. branden, stang in pa larmknappen om verksamhetens och hur man enklast
den stora branden. larm finns men inte utrymningsstrategi! kommer dit.
redan har utlést.

Ovanstaende uppgifter behover alltid finnas med, men handlingsplanen maste anpassas utifran hur
brandskyddet i byggnaden ar utformat och vilka som vistas i era lokaler. Brandcellsgranserna avgor hur
lokalerna ska utrymmas, exempelvis om man ska utrymma 6ver till annan brandcell, eller om det gar att
stanna kvar. Ni behover ocksa anpassa handlingsplanen utifran om ni har gaster/besokare/brukare och
om de har férmaga att sjalva utrymma.

| de fall gaster/besokare/brukare ar beroende av personalens hjalp for att kunna utrymma ar det sarskilt
viktigt att utrymningsstrategin finns beskriven i handlingsplanen.



Brandskyddsrutiner

For att minska riskerna for brand behdver ni uppratta brandskyddsrutiner. Det kan behdvas rutiner for
exempelvis:

e forvaring av brannbart material

e rokning

e levande ljus

e hantering av brandfarlig vara

o tillfallig avstangning av aktiva brandskyddssystem

e hantering av automatiska brandlarm (eventuell larmorganisation).

Det kan dven behdvas rutiner for hur information om brandskydd, utrymning och ansvarsférhallanden
ska férmedlas till:

e hantverkare/entreprendrer som utfor arbete i lokalerna
e externa hyresgaster eller besdkare av lokalerna.

Vilka rutiner som behdvs styrs av verksamhetens behov och riskbild. Aven slutsatser fran eventuella in-
traffade brandtilloud kan utgora underlag for vilka rutiner som behdéver tas fram.

Rutin for tillbudsrapportering

Ett brandtillbud ar en oonskad handelse eller situation som skulle
kunnat leda till brand. Tilloud kan ge en indikation pa var det finns
risker i er verksamhet.

Det ar viktigt att ta tillvara erfarenheter fran intraffade tillbud och
brander. Ni behover darfor en rutin for att kunna dokumentera,
rapportera och folja upp detta. Genom rutinen ar det majligt att
upptacka eventuellt aterkommande brandtillbud/brander och kunna
vidta atgarder innan en storre brand intraffar.

Utbildning och 6vning

Utbildning och 6vning av personalen ar grundlaggande i brandskyddsarbetet och ett satt for verksam-
heten att skapa handlingsberedskap. Ni behover ha en planering som tydliggor:

e vem som ska utbildas och 6vas — glom inte bort nyanstallda och vikarier
e vad utbildningarna och évningarna ska innehalla for respektive personalkategori
e nar utbildning och 6vning ska ske och med vilka intervall.

Samtlig personal behoéver regelbundet utbildas i:

e handlingsplanen vid brand

e hur slackutrustningen fungerar

e hur brandskyddet i lokalerna ar utformat och hur detta uppratthalls, sa att det till exempel inte fore-
kommer kilar i brandcellsgrans eller blockerade utrymningsvagar

e hur man avlaser tablan for brandlarmet om detta finns

e vilka brandskyddsrutiner som finns i verksamheten.

Ni behover dven halla dvningar dar ni prévar handlingsplanen och utrymningsstrategin i praktiken.



Brandskydd pa agendan

For garna in brandskydd som en staende punkt pa agendan for era personalmdéten och ta upp tidigare
namnda omraden vid behov. Ett exempel pa ett utbildnings- och 6vningstillfalle i samband med en ar-
betsplatstraff kan vara att ga igenom handlingsplanen vid brand. En diskussionsévning dar ni spelar upp
olika brandscenarier och diskuterar er fram till lampligt agerande kan vara ett komplement till att ge-
nomfdra en fullskalig utrymningsovning i praktiken.

Genomfdrda utbildningar och évningar med personalen behdver dokumenteras sa det gar att folja upp
vilka som har deltagit, vilken typ av utbildning/6vning det var samt nar den genomférdes. Det ar lamp-
ligt att utbildnings- och évningstillfdllena utvarderas.

Att svara pa:

Har ni en handlingsplan vid brand med en uttalad
utrymningsstrategi som hjalper personalen att
agera pa basta satt?

Hur utbildas och dvas personalen i brandskydd?

Vet personalen till exempel hur de ska agera vid
brand och hur de hanterar slackutrustningen?




Brandskyddsarbetet behover foljas upp regelbundet och vid behov utvecklas.

Uppfoljning och utvardering

Minst en gang per ar féljer ni upp och utvarderar hur brandskyddsarbetet har fungerat, och reviderar
vid behov.

Uppfdljningen bor ge svar pa till exempel:

Ar brandskyddsorganisationen uppdaterad utifran aktuell personalbemanning eller har ansvarig per-
sonal slutat?

Har alla kontroller, utbildningar och évningar genomfoérts enligt plan?

Ar uppmarksammade brister dtgirdade?

Har det skett verksamhetsforandringar eller ombyggnationer som paverkar brandskyddets utform-
ning?

| en rutin for detta behover det framga hur, av vem och med vilka intervaller brandskyddsarbetet ska
foljas upp, utvarderas och vid behov revideras. Uppfdljningen kan med fordel ske inom befintlig uppfolj-
ning av verksamheten. Uppfoljningsarbetet underlattas av att allt brandskyddsarbete ar dokumenterat
och resultatet av uppféljningen kan presenteras i ledningsgrupp eller liknande.
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Brandfarlig vara

Om ni hanterar brandfarlig vara som exempelvis gasol, [6sningsmedel och drivmedel ska
foreskrifter om hantering och férvaring uppfyllas. Hantering av brandfarliga varor innebar
alltid en risk och behover darfor finnas med i det systematiska brandskyddsarbetet.

Vad ar brandfarlig vara?
Till brandfarlig vara raknas brandfarlig gas, brandfarlig vatska och brandreaktiv vara.
Brandfarlig gas — Gaser som kan antandas i luft vid 20 °C, exempelvis gasol.

Brandfarlig vatska — Vatskor med flampunkt 100 °C eller lagre, exempelvis bensin.

Brandreaktiv vara — T.ex. vateperoxid, organiska peroxider, ammoniumnitrat, lagnitrerad nitrocellulosa
och brandfarlig biograffilm.

Tillstand

Vid hantering dar mangderna overskrider det som anges i MSBFS 2013:3 kravs tillstand. Umea kommun,
Brandforsvar och sdkerhet ansvarar bade for tillstandsprovning och for tillsyn inom detta omrade.

Forestandare

For de verksamheter som hanterar tillstandspliktig mangd brandfarlig vara kravs forestandare med erfa-
renhet och kunskap om den/de produkter som hanteras. Anmalan av forestandare for brandfarlig vara
ska da goras till Umea kommun, Brandforsvar och sakerhet. Det finns klara samordningsvinster med att
knyta ihop organisationen for brandfarliga och explosiva varor med den fér SBA.

Riskutredning

For de verksamheter som hanterar brandfarlig vara ska det finnas en riskutredning. Den kan vara olika
omfattande beroende pa verksamheten, vilka mangder som hanteras och om samtliga foreskrifter upp-
fylls eller e]. Det kravs skriftliga hanteringsrutiner for verksamheten och i vissa fall aven klassningsplaner.



Lagstiftning och mer information

Ditt ansvar

Enligt lag (2003:778) om skydd mot olyckor (2 kap 28§) ska alla bygg-
nader och anldggningar ha ett skéligt brandskydd. Bade fastighets-
dgaren och den som bedriver verksamhet i lokalerna har ansvar for
brandskyddet. Bada parter ska vidta de atgarder som behdvs for
att forebygga brand och for att hindra eller begransa skador vid en
brand.

Om du hanterar brandfarliga varor géller dven lag (2010:1011) om
brandfarliga och explosiva varor.

Rad fran Myndigheten for samhallsskydd och beredskap

Las mer om Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) i Statens radd-
ningsverks allmanna rad och kommentarer om systematiskt brand-
skyddsarbete (SRVFS 2004:3). Det allménna radet anger att det

bor finnas ett SBA for alla byggnader. SBA bor bedrivas bade med
avseende pa forebyggande atgarder och de atgarder som planeras
i handelse av brand. | radet ges dven stod for bedomningen av vem
som bor dokumentera sitt SBA.

Dokumentet finns att ladda ned pa Myndigheten fér samhallsskydd
och beredskaps webbplats: www.msb.se.
Kontakta oss

Mer information finns pa www.umea.se/brand. Du ar ocksa val-
kommen att ringa olycksforebyggande enheten inom Umea kom-
muns Brandforsvar och sakerhet pa 090-16 22 02.

Brandférsvar och sdkerhet
Postadress: Skolgatan 31 A ' E E
Besoksadress:  Signalvdagen 14 [

AN
Telefon: 090-16 22 02 I(o M [ 3 ] N

Webbplats: www.umea.se/brand
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